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MINISTERUL MUNCII
SI SOLIDARITATII SOCIALL

ANUNT/INVITATIE DE PARTICIPARE
in atentia tuturor operatorilor economici interesati

CASA JUDETEANA DE PENSII BRASOV, cu sediul in Brasov, Str.13 Decembrie, Nr.43A,
telefon 0268 418055, in calitate de autoritate contractanta, intentioneaza, in temeiul
art.7, alin.5 din Legea nr.98/2016, privind achizitiile publice, sa achizitioneze ,,Servicii
de traducere autorizata”, conform Caietului de sarcini.

Cod CPV: 79530000-8 - Servicii de traducere autorizata.

Modalitatea de achizitie publica:
Prin achizitie directa, din Catalogul electronic SEAP/ SICAP.

Conditii de ofertare:
Operatorii economici interesati sa oferteze vor putea accesa si descarca de pe site-ul
Casei Judetene de Pensii Brasov :

- Anuntul/invitatia de participare

- Caietul de sarcini

- Scrisoare de inaintare (Formular 1)

- Formularul de oferta (Formular 2)

Ofertantul va elabora propunerea tehnica detaliata, astfel incat sa respecte cerintele
prevazute in caietul de sarcini, care sunt minime si obligatorii.

Ofertantul va elabora propunerea financiara detaliata, in care se vor indica preturile in
lei fara TVA, conform cerintelor prevazute in caietul de sarcini.

Pretul din oferta este considerat ferm exprimat si nu poate fi modificat sau ajustat pe
toata perioada de derulare a contractului.

Se va mentiona daca ofertantul este platitor de TVA.

Nu se admit oferte alternative.

Nu se accepta oferte ce contin preturi conditionate.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului, pe toata
durata de valabilitate a acesteia.

Limba de redactare a ofertei este limba romana.

Termen limita de depunere a ofertelor on-line si off-line : 11.04.2023, ora 12.00.

In situatia nerespectarii acestor cerinte, oferta este considerata neconforma.

Document care contine date cu caracter personal protejate de prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European
si al Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogarea Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)



Operatorii economici interesati, vor posta in catalogul electronic SEAP/ SICAP,
www.sicap-prod.e-licitatie.ro oferta de pret transmisa 1in scris si principalele
caracteristici tehnice, cod CPV 79530000-8, in conformitate cu cerintele din caietul de
sarcini, pana in data de 11.04.2023, ora 12.00, achizitia urmand a se finaliza in
catalogul electronic SEAP/ SICAP, dupa evaluarea ofertelor depuse.

Dupa postarea in Catalogul electronic SEAP/ SICAP, operatorii economici vor transmite in
mod obligatoriu, pana in data de 11.04.2023, ora 12.00, pe adresa de e-mail:
achizitii.bv@cnpp.ro, urmatoarele:

- notificarea de postare a ofertei tehnico-financiare in Catalogul electronic SEAP/
SICAP (cu datele de identificare ale ofertantului si a ofertei asa cum apare in Catalogul
electronic SEAP/ SICAP),

- oferta tehnico-financiara detaliata, care sa cuprinda toate detaliile tehnice si
financiare ale serviciilor ofertate,

- formularele solicitate completate
Ofertantul declarat castigator, va depune la sediul Casei Judetene de Pensii Brasov din
Brasov, Str. 13 Decembrie, Nr.43 A, toate documentele solicitate, in original, in termen
de maxim 5 zile de la data atribuirii.

Daca ofertantul cu pretul cel mai scazut nu va depune documentele mentionate anterior
sau acestea nu sunt conforme, autoritatea contractanta va solicita aceste acte
urmatorului clasat.

Perioada de valabilitate a ofertei :
90 de zile de la data limita de depunere a ofertei depuse.

Criterii de calificare si selectie:
Conform Caietului de sarcini.

Criteriul de adjudecare:
Pretul cel mai scazut/pachet/luna, in conditiile respectarii specificatiilor din Caietul de
sarcini.

Sursa de finantare:
Buget Asigurari Sociale de Stat, Buget Accidente de Munca si Boli Profesionale

Durata contractului:

De la 01.05.2023 pana la data de 31.12.2023, cu posibilitatea de prelungire 4 luni.
Prelungirea contractului se va face in conditiile mentinerii pretului convenit initial in
contractul de achizitie publica.

Documente solicitate:

- Scrisoare de inaintare (Formular 1)

- Formularul de oferta (Formular 2)

- Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului din care sa rezulte ca
ofertantul are in obiectul de activitate prestarea de servicii din categoria celor care fac
obiectul achizitiei, datele precizate in certificat trebuie sa fie reale/actuale la data
limita de depunere a ofertelor - este cerut de catre autoritatea contractanta pentru a se
vedea ca operatorul economic nu este ,fictiv”, precum si pentru a se vedea codul unic
de inregistrare, numarul de ordine din registrul comertului.

- Certificat de inregistrare emis de Oficiul Registrului Comertului de pe langa Tribunalele
teritoriale, din care sa rezulte ca obiectul de activitate al ofertantului autorizeaza
desfasurarea de activitati in domeniul care face obiectul achizitiei, in copie lizibila,


http://www.sicap-prod.e-licitatie.ro/
mailto:achizitii.bv@cnpp.ro

stampilata si semnata de catre reprezentantul legal al ofertantului si cu mentiunea
“Conform cu originalul”;

- Autorizatii/atestate de traducator, in copie “Conform cu originalul” si dovada vechimii
ca traducator autorizat de minim 1 an, pentru toti angajatii care vor fi implicati in
derularea contractului.

Prezentul anunt nu reprezinta o obligatie de cumparare din partea Casei Judetene de
Pensii Brasov, decat dupa transmiterea unei comunicari in acest sens.

Director Executiv
Diana ITU

Director Executiv Adjunct
loana RACOVITEANU

Vizat,
Compartiment Juridic

Serviciu Financiar, Contabilitate si Achizitii Publice
Sef Serviciu,
Bogdan George MOTOC



Nr.4911/04.04.2023

CAIET DE SARCINI
pentru atribuirea contractului de achizitie publica
Servicii de traducere autorizata

1. GENERALITATI

Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice si constituie ansamblul cerintelor
minimale pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnico-
financiara, pentru Servicii de traducere autorizata, care urmeaza a se achizitiona
conform Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice.

In vederea respectarii prevederilor legale, Casa Judeteana de Pensii Brasov isi propune
prezentul Caiet de sarcini care face parte integranta din documentatia pentru
elaborarea si prezentarea ofertei si constituie cerintele pe baza carora se elaboreaza de
catre fiecare ofertant propunerea tehnico-financiara.

Cerintele impuse prin prezentul caiet de sarcini sunt minime si obligatorii.

Ofertele care nu respecta specificatiile si/sau care propun prestarea serviciilor de
traducere autorizata in conditii tehnice inferioare celor prevazute in prezentul caiet de
sarcini vor fi declarate neconforme.

2, OBIECTUL ACHIZITIEI
Il constituie incheierea unui contract de prestare a serviciilor de traducere autorizata.

3. AUTORITATEA CONTRACTANTA
CASA JUDETEANA DE PENSII BRASOV
Sediu: Brasov, Str.13 Decembrie, Nr.43A
Telefon: 0268 418055

E-mail : achizitii.bv@cnpp.ro

4. SURSA DE FINANTARE
Buget Asigurari Sociale de Stat, Buget Accidente de Munca si Boli Profesionale.

5. LEGISLATIA APLICABILA

Pentru prestarea serviciilor de traducere autorizata, ofertantul trebuie sa respecte
urmatoarele reglementari legale:

- Legea nr.98/2016, privind achizitiile publice,

- Hotararea de Guvern nr.395/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.

6. COD CPV 79530000-8 - Servicii de traducere autorizata.

7. CERINTE SPECIFICE

Pentru personalul care va fi implicat in derularea contractului, prestatorul trebuie sa
prezinte autorizatie/atestat de traducator in copie conforma cu originalul si vechime ca
traducator autorizat de minim 1 an.

Prestatorul de servicii de traduceri autorizate trebuie sa asigure traducerea autorizata a
documentelor solicitate in si din limbile mentionate, in functie de necesitatile Casei
Judetene de Pensii Brasov.
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Traducerile trebuie sa redea sensul din limba-sursa in limba-tinta si sa respecte
structura documentului sursa, inclusiv numarul de paragrafe.
Traducerea tuturor documentelor va fi efectuata in mod complet si adecvat, fara greseli
gramaticale.
Este obligatorie certificarea corectitudinii traducerilor prin parafare si stampila pe
fiecare fila tradusa.
Acoperire lingvistica:
- traduceri frecvente - germana, spaniola, italiana, maghiara, franceza,
poloneza, suedeza, elena;
- traduceri rare - bulgara, finlandeza, norvegiana, portugheza, rusa, sarba,
slovaca, turca, ucraineana, ebraica, macedoneana.
Se vor solicita traduceri in care se vor utiliza preponderent termeni medicali, juridici,
sociali, financiar-bancari.
Redactarea traducerilor se va efectua astfel:
- pe suport de hdrtie pagind A4 contindnd 2.000 de caractere cu spatii pe pagind;
- distanta intre randuri este de 1 rdand;
- caractere utilizate - font Arial sau Times New Roman, mdrime 12.

Cantitatile solicitate se estimeaza la aproximativ 180 pagini/luna, in vederea
stabilirii pretului/ pachet/ luna, astfel:

Nr. Limba sursa Numar de pagini estimate
crt. / luna

1. | Germana 172

2. | Engleza, Italiana, Franceza, Spaniola, Catalana 8

3. | Maghiara 1

4, | Alte limbi - poloneza, suedeza, elena 1

Stabilirea pretului/pachet/luna se obtine prin inmultirea numarului de pagini cu pretul/
pagina standard, pret/pagina care se va mentine pe toata perioada de derulare a
contractului, indiferent de cantitatea solicitata de catre autoritatea contractanta.

La solicitarea Casei Judetene de Pensii Brasov cantitatile estimate mai sus, vor putea fi
marite sau diminuate, pe parcursul derularii contractului, cu pastrarea pretului unitar/
pagina.

In functie de necesitatea autoritatii contractante, se pot solicita traduceri autorizate si
din alte limbi.

Interpretarea se va solicita la cerere, daca este cazul.

Transmiterea solicitarii scrise se face de catre persoanele autorizate de catre Casa
Judeteana de Pensii Brasov, prin orice mijloace de comunicare. Preluarea documentelor
ce urmeaza a fi traduse, se face de la sediul Casei Judetene de Pensii Brasov, in termen
de maxim 2 zile lucratoare de la data emiterii solicitarii, de catre un reprezentant
autorizat al prestatorului pe baza unui proces-verbal de predare-primire.

Documentele traduse se vor preda intr-un exemplar original pe suport de hartie de catre
un reprezentant autorizat al prestatorului pe baza unui proces-verbal de receptie a
serviciilor de traducere si interpretare, semnat de catre prestator si comisia de receptie
din partea Casei Judetene de Pensii Brasov, insotit de contorul de cuvinte, conform
cerintelor referitoare la redactarea traducerilor. La solicitarea Casei Judetene de Pensii
Brasov acestea vor fi transmise si pe suport electronic, fara costuri suplimentare de
catre reprezentantul autorizat al prestatorului.

Termenele si conditiile de predare a documentelor traduse se vor stabili de comun acord
de ambele parti, termenul de scadent pentru executie urmand a se consemna in
procesul-verbal de predare-primire. Acest termen nu poate depasi 7 zile calendaristice.
In situatia in care acest termen nu poate fi respectat, se va aduce la cunostinta
beneficiarului.




In situatii de urgentd, traducerea documentelor si serviciul de interpretare, solicitate de
Casa Judeteana de Pensii Brasov, vor fi asigurate in termen de 24 de ore de la data
emiterii solicitarii.

Taxarea serviciilor se va efectua in mod individualizat, in functie de limbile pentru care
se solicita serviciul.

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a solicita legalizarea anumitor
documente, la preturile notarilor publici din Romania.

Efectuarea serviciilor de revizuire a traducerilor, la cererea beneficiarului, in cazul in
care beneficiarul identifica existenta unor greseli gramaticale sau inadvertente fata de
textul inaintat spre traducere, documentele vor fi refacute de catre prestator fara alte
costuri suplimentare pentru autoritatea contractanta.

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a verifica manual numarul de cuvinte de
pe pagina tradusa.

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a verifica daca traducerile sunt realizate
de cétre personal autorizat. in situatia in care prestatorul nu prezintd autorizatiile
pentru personalul care a efectuat traducerile sau acesta a efectuat traduceri cu
personal neautorizat, autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a rezilia unilateral
contractul.

Prestatorul va asigura protectia informatiilor la care are acces in derularea contractului
si se va asigura ca, atat pe perioada de derulare a contractului, cat si dupa incetarea
acestuia, informatiile sau documentele nu vor fi utilizate in alt scop decat pentru
indeplinirea obligatiilor contractuale.

8. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI FINANCIARE:
In cadrul ofertei financiare se va mentiona pretul/pagina fara TVA, pentru fiecare limba
straina (sursa), astfel:

Nr. Denumire limba Numar de pagini Pret unitar/pagina
crt. straina (sursa) estimat / luna (lei, fara TVA)
Total/pachet

Se va mentiona daca societatea este platitoare de TVA.

Preturile incluse in oferta financiara vor ramane nemodificate pe toata durata
contractului.

Tariful pe pagina de traducere va fi acelasi indiferent de continutul documentului.
Tarifele ofertate se vor exprima prin raportare la o pagina de text descrisa la pct.7, ce
contine 2.000 de caractere cu spatiere (pagina standard). Unitatea minima de tarifare
este de o pagina. Pentru fiecare limba din care se traduce, se va calcula numarul de
pagini prin raportarea numarului de caractere dat de contorul de cuvinte la 2.000.

(In cazul in care traducerea efectuata va contine 12.500 de caractere, numdrul de
pagini platibile vor fi calculate astfel: 12.500/ 2.000 =6.25 pagini. Suma care se va
factura de catre prestator va fi nr. pagini * tarif/ pagina, in lei, fara TVA).

8. CRITERIUL DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI
- pretul cel mai scazut/ pachet/ luna, in conditiile indeplinirii in totalitate a criteriilor
din documentatia de atribuire - Caietul de sarcini.

9. CONDITII DE PLATA
Platile ce fac obiectul contractului de achizitie publica se vor efectua in lei, platibile in
cont de Trezorerie prezentat de prestator cu termen de plata de 30 de zile de la data
primirii facturii fiscale.



Decontarea cheltuielilor se va efectua de catre beneficiarul serviciilor de traducere
autorizata, pe baza facturii fiscale emise lunar, insotita de procesul-verbal de receptie a
serviciilor.

10. DURATA INCHEIERII CONTRACTULUI

De la data de 01.05.2023 pana la data de 31.12.2023, cu posibilitatea de prelungire 4
luni.

Prelungirea contractului se va face in conditiile mentinerii pretului convenit initial in
contractul de achizitie publica.

Director Executiv,
Diana ITU

Director Executiv Adjunct,
loana RACOVITEANU

Vizat,
Compartiment Juridic

Serviciu Financiar, Contabilitate si Achizitii Publice
Sef Serviciu,
Bogdan George MOTOC



Formular 1
Inregistrata la sediul autoritatii contractante
Nr. /

OPERATOR ECONOMIC

SCRISOARE DE INAINTARE

Catre : CASA JUDETEANA DE PENSII BRASOV
Brasov, Str. 13 Decembrie, Nr. 43A

Ca urmare a invitatiei de participare privind achizitia prin cumparare directa a ,,Serviciilor de
traducere autorizata”, cod CPV 79530000-8,

Noi

va transmitem alaturat, urmatoarele documente care insotesc oferta :

Plicul sigilat si marcat in mod vizibil, continand un (1) exemplar original cu urmatoarele
documente :

- Propunerea financiara,

- Propunerea tehnica,

- Formularele completate.

Data completarii ......ccceveeeerereneerenrecnennens .

Operator economic,

(semnatura autorizata)



Formular 2

OPERATOR ECONOMIC

FORMULAR DE OFERTA

Catre : CASA JUDETEANA DE PENSII BRASOV
Brasov, Str. 13 Decembrie, Nr. 43A

1. Examinand invitatia de participare transmisa de dvs. cu nr. ,

subsemnatul/ subsemnatii reprezentant/ reprezentanti ai ofertantului

, ma ofer/ ne oferim ca, in conformitate cu

prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa prestam “Servicii de

traducere autorizata” - pentru suma de lei (suma in litere si cifre), reprezentand
lei fara TVA, la care se adauga TVA in valoare de lei.

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam

serviciile in graficul de timp stabilit.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de zile (durata in

litere si cifre), respectiv pana la data de (ziua/luna/an), si ea va ramane

obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de

valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica, aceasta oferta impreuna cu

comunicarea transmisa de dvs. prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor constitui

un contract angajat intre noi.

5. Alaturi de oferta de baza :

[ ] depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta

separat, marcat in mod clar “alternativa”;

[ ] nu depunem oferta alternativa.
(* se va bifa optiunea corespunzatoare)

6. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta
oferta pe care o puteti primi.

Data

(numele in clar al persoanei autorizate), in calitate de
(functia), legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele
(denumire/numele ofertantului).




